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*Servicos Administrativos



APRESENTACAO

Investir em exceléncia de gestdo é algo crucial para evolucdo da
administracdo publica. Iniciativas inovadoras tendem a focar em
acOes finalisticas para o acesso ao cidadao, promovendo acdes que
resultem na qualidade do servi¢o publico prestado.

Facilitar a vida do cidaddo tem sido um grande desafio na busca de
melhoria no acesso do servigco publico, porém ha alguns desafios a
serem superados do quais se enquadram:

Elevar a qualidade dos servicos prestados aos cidadaos - aumentar
a capacidade das organizacdes publicas para fornecerem os servi¢cos
almejados pelos cidadaos.

Estimular a participacdo popular no processo de melhoria do
atendimento prestado pelas organizacbes por meio da inducdo ao
controle social - tornar os cidaddos mais exigentes em relacdo aos
servicos publicos a que tém direito.

E fundamental mobilizar e sensibilizar as organizacdes publicas para
a melhoria da qualidade do atendimento prestado ao cidadao.
Observa-se também, que a participacdo efetiva dos cidaddos na
melhoria dos servicos oferecidos pelo setor publico encontra-se

diluida, tendo em vista alguns fatores, tais como:

A auséncia de eficientes e eficazes instrumentos institucionais de controle
direto por parte dos cidadaos sobre os administradores publicos.
A falta de informacdes adequadas que facilitem o acesso do cidaddo aos
servicos publicos.

O néo reconhecimento do cidaddo como o principal beneficiario das
melhorias dos servicos publicos oferecidos.
No ambito da ouvidoria da Camara Municipal de Ipiranga do Norte, além de
outras, possui a competéncia de transmitir a gestdo publica um cunho
empreendedor, orientado para resultados e que atenda as demandas da
sociedade quanto:
Ao fazer a divulgacdo da Carta de Servigos, a organizacédo ira facilitar e
ampliar o acesso do cidaddo aos seus servicos e estimular sua participacao
no monitoramento do setor publico, induzindo-o ao controle social e
promovendo a melhoria da qualidade do atendimento prestado. Dessa
forma, o relacionamento entre o cidaddo e a organizacdo se dara de
maneira transparente, pois, ela estara permitindo que a sociedade fiscalize

e controle seus servigos por meio da avaliacdo periddica.



INFORMACOES TECNICAS

O QUE E A CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO?

A Carta de Servigcos € um instrumento que visa facilitar o entendimento do
cidaddo, quanto as formas de acesso as informacbes e aos Servigos
prestados pela Camara Municipal de Ipiranga do Norte — MT, com a

finalidade de ampliar o Controle Social.



DO COMPROMISSO COM O CIDADAO

1 — Disponibilizar de maneira simples e facilitada sobre dados
e informacdes dos servigos prestados pela Camara Municipal de
Ipiranga do Norte - MT

2. Assegurar rapidez no atendimento e na resposta das
necessidades do cidadao.

3. Atender com urbanidade, respeito, Presuncéo da boa-fé do
usuario, igualdade, seguranca, eficiéncia garantindo a
acessibilidade e cortesia no atendimento aos usuarios.

4. Garantir a exceléncia na qualidade dos servicos prestados.



PADRAO DE ATENDIMENTO

Recepcéo da Camara Municipal, localizada na Avenida Vitéria N° 972, Bairro

Centro, Municipio de Ipiranga do Norte — MT.



DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

A Céamara Municipal de Ipiranga do Norte atende ao publico em sua sede,
localizada na Avenida Vitoria, n° 972, bairro Centro, municipio de Ipiranga do
Norte — MT, CEP: 78.578-000.

Horario de atendimento ao publico: De segunda a sexta-feira, das 07h:00min as
13h:00min.

CONTATO
(66) 3588-1623/1893

E-mail: camararecep@ipirangadonorte.mt.leg.br



SERVICOS OFERECIDOS

« |dentificacao da instituicao, informacao, orientacdo e encaminhamento as unidades
Administrativas pela(o) recepcionista atendente.
« A(0) recepcionista sao identificadas através de uniforme.

« Todo cidadao-usuario sera atendido com profissionalismo, cortesia e respeito.



ATITUDE NO ATENDIMENTO
PRESENCIAL

prioridades:
0 o o

PHY

« pessoas com deficiéncia

« idosos com idade igual ou superior a 60 anos
« gestantes

« lactantes

« pessoas com criangas de colo

« obesos
leis 10.048. de 8 de novembro de 2000. e 13.146. de 6 de julio de 2015

Depois da identificagdo, do assunto e setor a ser contatado, o cidad&o
usuario serd encaminhado ao setor solicitado, pela recepcionista.

» Tempo de atendimento via recepc¢ao, maximo de 10 minutos.

» Ha placas de identificacdo dos setores nas portas das salas

* Os ambientes de trabalho sdo limpos e climatizados.

* Na recepgdo ha assentos estofados e confortaveis para atender ao
cidadao.

Tem direito a atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, os
idosos com idade igual ou superior a 60 anos, as gestantes, as lactantes,
as pessoas com criancas de colo e os obesos, conforme estabelecido
pela lei 10.048, de 8 de novembro de 2000.



Atitude no Atendimento Via Telefone

* Identificacdo da instituicdo, do setor e nome do recepcionista
atendente, com saudacdo de bom-dia ou boa-tarde.

* O cidadéo-usuario recebera o tratamento

de Senhor ou Senhora.

* Toda chamada telefonica sera atendida, no

maximo, até o terceiro toque.

* Depois da identificacdo do cidadao usuario,

do assunto e do setor responsavel, a ligacdo sera transferida
imediatamente ao setor.

* Quando o atendimento se restringir a recepcdo, a chamada sera

encerrada primeiro pelo cidadao-usuario.



OUVIDORIA

O papel da ouvidoria é servir de canal de comunicacdo entre o Poder Legislativo e a sociedade, deste modo fortalecendo a democracia e a
participagao do cidadao.

A ouvidoria da Camara Municipal de Ipiranga do Norte — MT € um importante Instrumento de Controle Social e Transparéncia. Ao receber as
manifestacbes a mesma, examina, interpreta, organiza e encaminha para o setor competente ou responde diretamente quando for assunto de
sua competéncia. A ouvidoria respondera ao cidadéao, transformando os atendimentos em indicadores qualitativos e quantitativos.

No caso de manifestacdo por meio eletrénico, prevista no § 4° do art. 10 da Lei 13.460/2017, respeitada a legislacdo especifica de sigilo e
protecéo de dados, podera a administracao publica ou sua ouvidoria requerer meio de certificacdo da identidade do usuario.

A identificacdo do requerente € informacdo pessoal protegida com restricdo de acesso nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011.

Em nenhuma hipétese, serd recusado o recebimento de manifestacdes formuladas nos termos da Lei 13.460/2017, sob pena de
responsabilidade do agente publico.

Os procedimentos administrativos relativos a andlise das manifestacdes observardo os principios da eficiéncia e da celeridade, visando a sua

efetiva resolucéo.



A efetiva resolucdo das manifestacdes dos usuarios compreende:

| - recepcao da manifestacao no canal de atendimento adequado;
Il - emissdo de comprovante de recebimento da manifestacao;

[l - andlise e obtencéo de informacgdes, quando necessario;

IV - decisdo administrativa final; e

V - ciéncia ao usuario.

A ouvidoria tera como atribuicdo precipua, sem prejuizo de outras estabelecidas em regulamento especifico:

| - promover a participacao do usudrio na administracéo publica, em coopera¢do com outras entidades codigo de defesa do usuéario;

Il - acompanhar a prestacédo dos servicos, visando a garantir a sua efetividade;

lIl - propor aperfeicoamentos na prestacéo dos servicos;

IV - auxiliar na prevencao e correcao dos atos e procedimentos incompativeis com o0s principios estabelecidos nesta Lei;

V - propor a adocao de medidas para a defesa dos direitos do usuério, em observancia as determina¢des desta Lei;

VI - receber, analisar e encaminhar as autoridades competentes as manifestagdes, acompanhando o tratamento e a efetiva concluséo das
manifestacdes de usuério perante érgao ou entidade a que se vincula; e

VII - promover a ado¢éo de mediacdo e conciliacdo entre o usuario e o0 6érgdo ou a entidade publica, sem prejuizo de outros 6érgdos competentes.



Com vista a realizacao de seu objetivo, a ouvidoria devera:

| - receber, analisar e responder, por meio de mecanismos proativos e reativos, as manifestagces encaminhadas por usuarios de servi¢os publicos; e
Il - elaborar, anualmente, relatério de gestdo, que devera consolidar as informagdes mencionadas no inciso I, e, com base nelas, apontar falhas e
sugerir melhorias na prestacéo de servi¢os publicos.

O relatério de gestéo de que trata o inciso Il do caput do art. 14 da Lei 13.460/2017, devera indicar, ao menos:

| - o nimero de manifestacdes recebidas no ano anterior;

Il - os motivos das manifestacoes;

lIl - a andlise dos pontos recorrentes; e

IV - as providéncias adotadas pela administracdo publica nas solu¢des apresentadas.
Paragrafo unico. O relatério de gestdo sera:

| - encaminhado a autoridade maxima do 6rgao a que pertence a unidade de ouvidoria; e

Il - disponibilizado integralmente na internet.



A ouvidoria encaminhara a decisdo administrativa final ao usuario, observado o prazo de trinta dias, prorrogavel de forma justificada uma Unica
vez, por igual periodo.

A ouvidoria poderé solicitar informacgdes e esclarecimentos diretamente a agentes publicos do érgdo ou entidade a que se vincula, e as
solicitagcdes devem ser respondidas no prazo maximo de vinte dias, prorrogavel de forma justificada uma Unica vez, por igual periodo.

O cidadao podera por intermédio da ouvidoria podera registrar denuncias, elogios, consultas, sugestdes, opinido, reclamacao, duvidas,

pedidos de acesso a informacgé&o, entre outros.



OS CANAIS DE ATENDIMENTO DA OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL DE IPIRANGA
DO NORTE — MT:

O recebimento da denudncia pela Ouvidoria fica condicionado ao

* In Loco: Avenida Vitoria, n° 972, Centro, Ipiranga do Norte — MT; atendimento cumulativo dos seguintes requisitos:

+ Telefones: (66) 3588-1623/1893
« E-mail: ouvidoriacm@ipirangadonorte.mt.leg.br I. redac&o em linguagem clara e compreensivel:

« Site: https://www.ipirangadonorte.mt.leg.br/incentivo-a- Il. matéria de competéncia da Camara Municipal;

cultura/teste/fala-brasil [l. identificacdo do objeto denunciado;

IV. descricéo dos fatos irregulares;

V. indicacdo, quando possivel, dos homes dos provaveis responsaveis;
VI. indicagéo, quando possivel, do ano ou data em que os fatos

ocorreram;

VII. indicios de que os fatos denunciados constituam irregularidade.



CANAIS DE ATENDIMENTO

Atendimento virtual:

vidoriacm@ipiran norte.mt.leg. . .
ouvidoriacm@ipirangadonorte.mt.leg.br Os canais on-line da

Ouvidoria estao a disposicao
Ouvidoria online acesse: do cidadé&o 24 horas,

https://www.ipirangadonorte.mt.leg.br/inc inclusive feriados.

entivo-a-cultura/teste/fala-brasil

Disque ouvidoria: °a 6° feira, das 07h00 3 00
(66) 3588-1623/1893

Atendimento Presencial: ° a 6° feira, das 07h00 3 00
Ouvidoria da Camara Municipal Ipiranga

do Norte — MT, AV: Vitéria N° 972, Centro,

Municipal Ipiranga do Norte — MT.




= 2 CANAIS DE
TIPO INFORMACAO RESPONSAVEL ATENDIMENTO PRAZO CONTATO

Atendimento virtual:

ouvidoriacm@ipirangadonort 1 & 5 dias para resposta
e.mt.gov.br

Ouvidoria online acesse:
https://www.ipirangadonorte.

Os canais on-line da
Ouvidoria estédo a e-mail:
Informar o ano ou a ; . disposicéo ouvidoriacm@ipirangadonort
mt.leg.br/, clique no link

o Até 30 dias para concluséo,

data em que os . do cidaddo 24 horas, e.mt.gov.br
ouvidoria e acesso a . . . podendo ser prorrogado por

fatos inclusive feriados.

informacao e preencha o igual periodo
Ocorreram e, se ¢ P 9 P
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Atendimento Presencial: a
Ouvidoria da Camara
Municipal esta localizada na
Avenida Vit6ria N° 972,
Bairro: Centro — Ipiranga do
Norte - MT

Atendimento virtual:
ouvidoriacm@ipirangadonort Imediato
e.mt.gov.br

Ouvidoria online acesse:
https://www.ipirangadonorte.
mt.leg.br/, clique no link
ouvidoria e acesso a
Informar meios de  informacéo e preencha o
contato para formulario com a sua
Recebimento da manifestacédo

resposta Disk Ouvidoria 22 3 62 feira, das 7h as imediato Telefone:

(66) 3588-1623/1893 13h. 66) 3588-1623/1893
Atendimento Presencial: a

Ouvidoria da Camara

Municipal esta localizada na 22 a 62 feira, das 7h as
Avenida Vitéria N° 972, 13h.

Bairro: Centro — Ipiranga do

Norte - MT

22 a 62 feira, das 7h as 13h Imediato Ouvidoria

Os canais on-line da
Ouvidoria estdo a e-mail:
disposicéo ouvidoriacm@ipirangadonort
do cidad&o 24 horas, e.mt.gov.br
inclusive feriados.

Imediato

ELOGIO

RECLAMACAO, CRITICA, SUGESTAO,

Imediato Ouvidoria



https://www.ipirangadonorte.mt.leg.br/
https://www.ipirangadonorte.mt.leg.br/

TIPO

INFORMACAO

RESPONSAVEL

CANAIS DE
ATENDIMENTO

INFORMACAO

Informar
meios de
contato para
recebimento
daresposta.

Atendimento virtual:
ouvidoriacm@ipirangad
onorte.mt.gov.br

Ouvidoria online acesse:

https://www.ipirangadonor

te.mt.leqg.br/, cliqgue no
link ouvidoria e acesso a

informacao e preencha o
formulério com a sua
manifestacéo

Disk Ouvidoria
(66) 3588-1623/1893

Atendimento Presencial:
a Ouvidoria da Camara
Municipal esta localizada
na Avenida Vitéria N°
972, Bairro: Centro —
Ipiranga do Norte - MT

PRAZO

CONTATO

Os canais on-line da
Ouvidoria estdo a
disposicédo
do cidadao 24 horas,
inclusive feriados

22 a 62 feira, das 7h as
13h.

22 a 62 feira, das 7h as
13h.

Em até 7 dias

Imediato

Imediato

Imediato

E-mail:
ouvidoriacm@ipirangad
onorte.mt.gov.br

https://www.ipirangadonor
te.mt.leg.br/incentivo-a-
cultura/teste/fala-brasil

Telefone:
(66) 3588-1623/1893

Ouvidoria



https://www.ipirangadonorte.mt.leg.br/

TIPO

INFORMACAO

RESPONSAVEL

CANAIS DE
ATENDIMENTO

SIC — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

Nome do
interessado;
telefone, e-Mail;
informacéao
requerida

e meio de
contato para
recebimento
daresposta.

Atendimento virtual:
ouvidoriacm@ipirangadon
orte.mt.gov.br

Ouvidoria online acesse:
https://www.ipirangadonorte.
mt.leg.br/, clique no link
ouvidoria e acesso a
informacao e preencha o
formulario com a sua
manifestacéo

Portal Transparéncia
Com o preenchimento do
formuléario eletrbnico:

http://transparencia.ipirangad
onorte.mt.leg.br/ ou na aba
solicitacao:
https://www.ipirangadonorte.
mt.leg.br/incentivo-a-
cultura/teste/fala-brasil

Disk Ouvidoria
(66) 3588-1623/1893

Atendimento Presencial: a
Ouvidoria da Camara
Municipal esta localizada na
Avenida Vitoria N° 972,
Bairro: Centro — Ipiranga do
Norte - MT

PRAZO CONTATO

Os canais on-line da
Ouvidoria estdo a
disposicéo
do cidadao 24 horas,
inclusive feriados.

22 a 62 feira, das 7h as 13h.

22 a 62 feira, das 7h as 13h.

Tmeadiato, quando a
informacao solicitada
estiver disponivel no Portal
Transparéncia.

O prazo de resposta sera de
vinte dias, prorrogavel de
forma justificada uma Unica
vez, por igual periodo,
quando a informagéo ndo
estiver disponivel no Portal
transparéncia

ouvidoriacm@ipirangadon
orte.mt.gov.br

Portal Transparéncia
Com o preenchimento do
formulario eletrénico:
http://transparencia.ipirangad
onorte.mt.leg.br/ ou na aba
solicitagao:
https://www.ipirangadonorte.
mt.leg.br/incentivo-a-
cultura/teste/fala-brasil

Imediato, quando a
informacéao solicitada
Estiver disponivel no Portal
Transparéncia.

Imediato, quando a
informacao solicitada
estiver disponivel no Portal
Transparéncia

O prazo de resposta sera de
vinte dias, prorrogavel de
forma justificada uma Gnica
vez, por igual periodo,
guando a informacéo nao
estiver disponivel no Portal
transparéncia

Telefone:
(66) 3588-1623/1893

Ouvidoria



https://www.ipirangadonorte.mt.leg.br/
http://transparencia.ipirangadonorte.mt.leg.br/
http://transparencia.ipirangadonorte.mt.leg.br/

e=SIC - O SISTEMA ELETRC:)NICO DO
SERVICO DE INFORMACOES AO
CIDADAO.

O e-SIC é um sistema eletrbnico que permite que qualquer pessoa, fisica ou juridica, encaminhe pedidos de acesso a informacdo, acompanhe o
prazo e receba resposta da solicitacdo realizada.

O sistema funcionara como porta de entrada Unica, para os pedidos de informacéo, a fim de organizar e facilitar o processo, tanto para o cidadao
guanto para a Administracdo Publica. O sistema também possibilita a camara acompanhar a implementacdo da Lei e produz estatisticas anuais

sobre 0 seu cumprimento.



DICAS

Antes de realizar sua solicitacdo ao SIC (Transparéncia Passiva), é importante verificar se a informacdo se encontra disponivel

na consulta por assunto (Transparéncia Ativa).

Com isso, vocé tera o acesso imediato a informacédo e ira conhecer outras que ja se encontram disponiveis e que também podem ser do
seu interesse.
Seja objetivo e escreva de forma clara. E importante que o 6rgdo compreenda qual é o seu pedido para lhe dar a resposta adequada.

Acesso: http://servercamara/Cidadao/FaleConosco.aspx



OUTROS CONTATOS

PROTOCOLO

* Responde pelas atividades inerentes a: recebimento, conferéncia, classificacdo e distribuicdo de correspondéncias;
* Localizac&o: Recepcdo da Camara municipal de Ipiranga do Norte - MT

« Telefone: (66) 3588-1623/1893

« E-mail: camararecep@ipirangadonorte.mt.leg.br

Contato demais areas administrativa:

» Compras e Licitacdo: licitacaocm@ipirangadonorte.mt.leg.br

+ Contabilidade: contabilidadem@ipirangadonorte.mt.leg.br

» Controle Interno: controleinternocm@ipirangadonorte.mt.leg.br
* Financas: financeirocm@ipirangadonorte.mt.leg.br

» Juridico: juridicocm@ipirangadonorte.mt.leg.br

» Legislativo: legislativocm@ipirangadonorte.mt.leg.br

* Recursos Humanos: rhcamara@ipirangadonorte.mt.leg.br

» Secretaria: presidenciacm@ipirangadonorte.mt.leg.br

« SITE: www.ipirangadonorte.mt.leg.br

» Servicos disponiveis: Cobertura das atividades do legislativo de Ipiranga do Norte — MT, com publicacdo ampla das pautas das sessoées legislativas,

informacdes institucionais, acesso aos servicos de ouvidoria.



No site o cidaddo pode acessar o sistema SAPL — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, do qual contém os projetos de leis, decretos
legislativos, relatorios de atividades, leis, atas pronunciamentos, portarias, resolucées no portal da transparéncia encontram-se o cidadao pode obter
informacdes referente sobre orcamento, subsidios e salarios, gestéo fiscal, licitacdes, prestacdes de contas, concursos, relatérios de controle

interno, entre outras.

No portal da transparéncia encontram-se o cidadao pode obter informacdes referente sobre orcamento, subsidios e salarios, gestao fiscal, licitacdes,

prestacdes de contas, concursos, relatorios de controle interno, entre outras



CAMARA MUNICIPAL DE IPIRANGA DO NORTE ?




DAS FUNCOES

Cabe a Camara Municipal o exercicio de suas funcfes dispostas na
Lei Organica do Municipio e Regimento Interno.

| - legislar sobre todas as matérias de competéncia privativa, comum e
suplementar do Municipio, através de Leis, Decretos Legislativos,
Resolucdes e Portarias;

Il - fiscalizar, mediante controle externo e interno:

a) - a execucdo orcamentdria, os atos do Poder Executivo e os da
administracao descentralizada;

b) - prestar e apreciar as contas dos exercicios financeiros
apresentadas pelo Prefeito;

C) - apreciar as contas de qualquer pessoa fisica ou entidades que
utilize ou arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiro, bens e
valores publicos, ou pelos quais 0 Municipio responda, ou que, em
nome deste, assuma obriga¢cdes de natureza pecuniaria,

d) - apreciar as contas do Executivo, relativas a subvencdes,
financiamentos, empréstimos e auxilios recebidos do Estado ou da

Unido ou por seu intermédio.

Il - julgar anualmente as contas prestadas pelo Executivo, na
aprovagdo ou rejeicdo do Parecer prévio emitido pelo Tribunal de
Contas do Estado;

IV - julgar as infragBes politico-administrativas do Prefeito e
Vereadores, declarando a suspensdo e a cassacdo de seus
mandatos;

V - representar, perante o 6rgao judiciario competente, contra ato do
Prefeito e seus auxiliares diretos, do Vice-Prefeito, nesta qualidade,
guando comprovada a pratica de crime;

VI - assessorar o Executivo no Governo Municipal, mediante
indicagdo, na providéncia de interesse publico que n&o caiba em
projeto de sua iniciativa;

VII - administrar a sua organizacdo interna na regulamentacdo e
estruturacao de pessoal e servicos;

VIII - dispor sobre todas as matérias de sua competéncia elencadas

na Lei Organica do Municipio;



DAS SESSOES

As sessbes da Camara se realizardo no Plenario da mesma, podendo com autorizacao da Mesa se realizar fora do recinto sessdes solenes, comemorativas e
com autorizacao da maioria absoluta do Plenario as itinerantes.

Horario das sessdes plenérias: Segundas-feiras, as 8h:00min da manha.

Horario das reunifes das comissdes permanentes: As reunides das Comissdes Permanentes realizar-se-80 nos intervalos entre as sessdes da Camara,

segundo as necessidades, bem como poderao ter dias e horarios certos para sua realizacdo independentemente de convocacao.



DAS SESSOES ORDINARIAS

A sessOes ordinarias sdo aquelas realizadas em dias e horéarios determinados, cujo calendario sera elaborado pela Mesa Diretora e levado ao

conhecimento publico no inicio de cada Sesséo Legislativa

DA SESSAO EXTRAORDINARIA

As SessOes extraordinarias realizadas dentro da Sesséao Legislativa Ordinaria serdo convocadas a juizo do Presidente da Camara Municipal, por ato

escrito ou verbal.

DA SESSAO SOLENE

As Sessoes da Camara, além das Ordinarias e Extraordinarias, serao:

| — Solene de instalacéao;

Il — Solenes ou especiais;

Il — Itinerantes.



Sessdo Solene de instalagcdo: é a que precede a instalacdo dos trabalhos da Camara em cada inicio de Legislatura ou para posse de

Vereadores, Prefeito e Vice- Prefeito.

Solenes ou especiais: sdo aquelas destinadas a comemoracbes ou homenagens de quaisquer espécies, as quais serdo convocadas pelo

Presidente da Camara, por iniciativas da Mesa ou a Requerimento aprovado de 1/3 dos membros da Camara.

Itinerantes: sdo aquelas sessoOes realizadas fora da sede da Camara, mediante requerimento escrito solicitadas por 1/3 dos vereadores, contendo

0 objeto da solicitacéo, o local e horario da realizacéo da sessao, onde sera lido na tribuna, no expediente pelo autor, com a necessaria justificativa.

Na Sessao Solene ndo havera determinacao de tempo para seu encerramento



COMPOSICAO DA MESA DIRETORA

A Camara Municipal de Ipiranga do Norte — MT, conta com 9 (nove) vereadores. Sendo quatro integrantes da Mesa Diretora, que dirige 0s

trabalhos a cada dois anos consecutivos sendo composta por:

Presidente;
Vice presidente;
Primeiro secretario;

Segundo secretario.

As ComissBes Permanentes refletem a organizacdo e a atividade politico-administrativa, econdmica e social do Municipio, e séo

denominadas:

| — Comissao de Constituicao e Justica,

Il — Comisséo de Tributacdo, Financas e Or¢camento;

lIl — Comisséo de Obras, Urbanismo, Servi¢cos e Bens Municipais;

IV — Comissdo da Ordem Social, Saude, Educacéo, Cultura e Meio Ambiente.



DAS COMISSOES

COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA:

| — legalidade, constitucionalidade e adequacédo da matéria as normas
organicas municipais;

Il — redacao final das proposicoes;

[l — mérito de qualquer matéria que ndo se relacione com as demais

Comissoes

COMISSAO DE TRIBUTACAO, FINANCAS E ORCAMENTO:
| — Tributacgéo:

1 — sistema tributario municipal,

2 — impostos, taxas, contribuicdes de melhorias;

3 — administracao tributaria;

4 — limitac&o ao poder de tributar;

5 — participacado nas receitas tributarias;

6 — aplicacao das receitas tributarias;

7 — insercdes, anistia fiscal e remissao de dividas;

8 — prestacao de contas e publicacédo de balancetes;

9 — incentivos fiscais;

10 — micro e pequena empresa e produtor rural;

11— cooperativismo e associativismo;

12 — licencas a estabelecimentos industriais, comerciais e demais
servicos;

13 — penalidades por infracdes.



Il - Financgas: * |ll = Orgamento:

1 — contabilidade pablica: * 1 - plano plurianual de investimentos;

. o * 2 —lei de diretrizes orgcamentarias;
2 — receitas e despesas orgcamentarias;

. - « 3 -—orgcamento anual;
3 — despesas de pessoal ativo e inativo; . -
* 4 —vedag0es orgamentarias;

4 — subsidios e remuneragéo dos agentes politicos; o o o
« 5 — créditos suplementares, especiais e extraordinarios;

5 — convénios, acordos e contratos; * 6 — transposicdo, remanejamento e transferéncia de recursos;
6 — auxilios e subvencaes; « 7 —fundos de qualquer natureza;
7 — empreéstimos e operagdes de crédito; * 8- Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria.

8 — alienacdao e aquisicao de bens;
9 — execucao orcamentaria,;

10 — disponibilidade de caixa.



COMISSAO DAS OBRAS, URBANISMO, SERVICOS E BENS
MUNICIPAIS E MEIO AMBIENTE:

| — Obras:

1 — licitacao;

2 — seguranca no trabalho;

3 — projeto técnico;

4 — protecao ao patrimonio;

5 — equipamentos urbanos: ruas, pracas, estadios, monumentos;
calcamentos e canalizacfes; rede de energia elétrica e de
comunicacdes; viadutos e tuneis e demais melhoramentos;

6 — equipamentos administrativos: instalacdes e aparelhamento para
0s servigcos administrativos em geral;

7 — empreendimentos e utilidades publicas: estradas, pontes,
aeroportos, canais, obras de saneamento, represas e demais
construcdes de interesse coletivo;

8 — edificios publicos, escolas, hospitais, etc.

[l = Urbanismo:

1 — participacéo de entidades comunitarias no seu estudo;

2 — preservacao do meio-ambiente urbano;

3 — area de especial interesse historico, urbanistico e natural;
4 — normas urbanisticas de seguranca, higiene e qualidade de vida;
5 — zoneamento urbano;

6 — parcelamento, loteamento, uso e ocupac¢ao do solo;

7 — areas verdes e institucionais;

8 — funcao social da propriedade imobiliaria urbana;

9 — desapropriacdo de iméveis urbanos;

10 — habitacédo popular;

11 — zonas industriais;

12 — plano diretor.



lIl — Servigos:

1 — regime de concessao e permissao;

2 — consorcios e conveénios;

3 — seguranca, higiene e saude publica;

4 — transporte e coletivo;

5 — &gua, energia elétrica e comunicacgodes;
6 — seguranca do transito;

7 — publicidade;

8 — guarda e captura de animais;

9 — penalidade por infracao;

10 — policia administrativa

IV — Servidores Municipais:
1 — regime juridico Unico;

2 — criacdo de cargos, empregos e funcoes.

V — Aquisicao e alienacao de bens:
1 — desapropriacao;

2 — avaliacao;

3 — licitacéao;

4 — servidao administrativa;

5 — investidura.



VI — Bens Municipais: * VIl = Meio Ambiente:

1 — autorizacdo, permissédo e concessao de uso; * 1-preservacao, conservacao e defesa,

2 — | » 2 -—recuperacao do meio ambiente degradado;

. - _ + 3 —florestas, fauna e flora;
3 — concessao administrativa; - _
» 4 — condutas e atividades lesivas;

4 — denominagéo de proprios, vias e logradouros. . : .
¢ Prop g * 5 —unidades particulares de preservacao;

* 6 — consdércios intermunicipais de protecdo ambiental;

* 7 — area de protecdo ambiental,

+ 8- representacdo da comunidade.



+ COMISSAO DE ORDEM SOCIAL, EDUCAGAO, CULTURA

VIl = Recursos Naturais:

. * | —-Seqguridade Social:
1 — recursos hidricos; g

. o . * 1 - Maternidade, infancia, juventude e idosos;
2 — racionalizac&o no uso das aguas;

. o + 2 — Deficientes;
3 — abastecimento publico;

. o * 3 - Opresséo e discriminagéo da mulher, crianga e idoso;
4 — langamento de efluentes urbanos e industriais;

. o * 4 — Reintegracéo social.
5 — residuos sélidos de qualquer natureza,; grag
6 — erosédo do solo, assoreamento e poluicdo dos corpos de agua;

7 — defesa civil; + Il —Saude:

. . * 1 - Recursos publicos;

8 — recursos minerais.

» 2 — Programas e projetos;

» 3 - Paoliticas sociais, econdmicas e ambientais;

* 4 —Acles e servicos de saude no ambiente natural, locais publicos e
de trabalho;

* 5 —Promocao, preservacao e recuperacao;

* 6 — Convénios e contratos;

» 7 — Assisténcia médico-hospitalar;

» 8- Condicbes dos géneros alimenticios;

* 9 - Substéancias toxicas;

* 10 - Representagdo da comunidade



Il — Promocéao Social:
1 — Recursos publicos;
2 — Programas e projetos;

3 — Descentralizacéo administrativa;

4 — Representacdo da comunidade,

IV — Educacéo:

1 — Recursos publicos;

2 — Programas e projetos;

3 — Creches, pré-escolas, ensino fundamental;
4 — Manutencao e desenvolvimento do ensino;
5 — Receitas e transferéncias de recursos;

6 — Bolsas de estudo;

7 — Gratuidade de transporte;

8 — Planos municipais;

9 — Representacédo da comunidade.



V - Cultura: * VI-Turismo, Esporte e Lazer:

1 — memoaria cultural; + 1 - politica de desenvolvimento da vocacéao turistica do municipio;
2 — espacos publicos a manifestacdo culturais; + 2 —desenvolvimento e integracao social pela pratica desportiva;

3 — acesso aos documentos oficiais; + 3 - atividade de lazer;

4 — intercambio entre municipios; * 4 —representacdo da comunidade;

5 — bibliotecas, museus, arquivos; * VIl -Comunicacéao Social:

6 — danos e ameacas ao patriménio cultural, + 1 - acesso as informacoes;

7 — documentos e bens de valor histoérico; + 2 —fontes de informacdes;

8 — desenvolvimento cientifico de pesquisa e capacitacao tecnoldgica;
9 — representacao da comunidade;
10 — concessao e titulos, honrarias, denominacgéo de vias publicas,

logradouros e afins.



VIIl — Defesa do Consumidor: DAS COMISSOES TEMPORARIAS

1 — medidas orientadoras;

2 — medidas fiscalizadoras; As Comissdes temporarias tém como atribuicdo o processamento dos

3 — representacao da comunidade. atos de sua natureza, objetivando a realizacdo de atos politicos e a
elucidacéo de fatos.

IX — Protecao Especial:

1 — pré-natal,
2 — infancia;
3 —idosos;

4 — deficientes.



DA TRIBUNA LIVRE

Nas sessOes ordinarias da Camara de Vereadores e mediante prévia inscricdo em livro proprio na Secretaria, permitir-se-a o uso da

palavra:

| — ao representante de entidades ou associacdes comunitarias de qualquer natureza:

Il — ao cidadao.

A inscricdo para uso da Tribuna Livre sera feita com antecedéncia minima de cinco dias e contara ela dos seguintes registros:

| — a identificacéo e qualificacédo
a) — da entidade ou associacao;
b) — do representante;

c) — do cidadao.

Ill — o tema a ser abordado.



Da qualificacdo pessoal constara o nimero e a sessédo de votacao do titulo eleitoral.

Cada orador da Tribuna Livre dispora de 05 (cinco) minutos para fazer uso da palavra, vedados os apartes.

O Presidente da Camara, levando em conta a pauta dos trabalhos, fixara, na abertura da Tribuna, o niumero de oradores que dela fardo uso.

O representante da entidade ou associacao tera a preferéncia no uso da tribuna independentemente da ordem de inscricéo.

Sera cassada a palavra do orador que, advertido pelo Presidente, persistir na abordagem de tema diferente do escolhido.

Sera cassada a palavra e vedada a futura inscricao pessoal do orador que usar de linguagem ou pronunciamento incompativel com a dignidade
da Camara.

Consignar-se-a em livro proprio, assinado pela Mesa Diretora, a realizacéo e as ocorréncias da Tribuna Livre.



DAS PROPOSICOES

As proposicdes constituirdo em:

| — indicacg0es;

Il — requerimentos;

lIl — mocoes;

IV — projetos de lei;

V — projetos de decreto legislativo e resolugdes;
VI — substitutivos e emendas;

VII — projetos de emendas a Lei Organica;

VIII — projetos de leis complementares.

Toda proposicédo devera ser realizada com clareza e com observancia da técnica legislativa e que ndo contrarie normas constitucionais, legais e

regimentais.
Considera-se autor da proposi¢ao seu primeiro signatario e as assinaturas que seguem serao consideradas de apoio e podera ser justificada.

A proposicao de autoria de Comisséo sera assinada pelo seu Presidente e pela maioria de seus membros.



Tera a tramitacdo regimental a proposicdo de autoria de Vereador que tiver cessado, por qualquer forma, o exercicio do seu mandato, desde que
protocolado na Secretaria da Camara antes da ocorréncia do fato cessativo.

Somente serdo lidas no expediente das sessdes plenarias as proposicdes registradas no protocolo da Camara até as 13:00 (treze) horas do dia
anterior ao da sesséo, quando apresentadas digitadas.

As proposicOes a serem elaboradas na secretaria da Camara deverao ser protocoladas com antecedéncia de quarenta e oito horas.

A Secretaria da Camara fara distribuicdo de copias das proposi¢des constantes nos incisos 1V, V, VI, VIl e VIII do Art. 213, retro.

Consideram-se prejudicadas:

| — as emendas, quando o projeto for rejeitado;

Il — a deliberacdo sobre qualquer proposicao cuja matéria ja tenha sido objeto de apreciacdo em Plenario na mesma Sessao Legislativa, ressalvada a
de iniciativa do Prefeito.

Quando, por extravio ou retencédo indevida, ndo for possivel o andamento de qualquer proposicao, vencidos 0s prazos regimentais, a mesa fara

reconstituir o respectivo processo, pelos meios ao seu alcance e providenciara a sua tramitacao.



SERVICOS ADMINISTRATIVOS

A camara possui autonomia funcional, administrativa e financeira.

Os servicos administrativos da cadmara séo realizados pelos servidores. O quadro de servidores é regido pela Lei n°® 48/2020 e alteracdes

053/2020, 056/2021, 060/2022 que estrutura o Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos e pela Lei n° 046/2020, que dispde sobre o
Estatuto dos Servidores publicos municipais de Ipiranga do Norte — MT.



QUANTIDADE

02

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

CARGO
Auxiliar de Servicos Gerais
Advogado
Agente de Controle e Finangas
Assessor de Comunicacao
Chefe de Departamento Contabil
Contador
Controlador Interno

Recepcionista

Secretario Especial

Supervisor Administrativo

Técnico Legislativo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Comissao

Comissao

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Comissao

Comissao

Efetivo

PROVIMENTO
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